
 

 
 
 

Stellenausschreibung 
 
Beim 
 

Polizeipräsidium Hamm 

 
ist zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine Stelle für Regierungsbeschäftigte als  

Sachbearbeiter/ -in (w/m/d) 

 

in der Dienststelle „Presse- und Öffentlichkeitarbeit“ 

 

unbefristet in Vollzeit zu besetzen. 

 
Das Arbeitsverhältnis richtet sich nach dem Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst 

der Länder (TV-L). Bei Erfüllung der tariflichen Voraussetzungen erfolgt eine 

Eingruppierung bis Entgeltgruppe 11   der Entgeltordnung zum TV-L. 

 

 
Das Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen: 
 

- Betreuung der Social-Media-Auftritte des PP Hamm 

- Betreuung der Intranet-/Internetpräsenz des PP Hamm 

- Mitarbeit beim Erstellen von Flyern, Broschüren und Berichten 

- Mitarbeit beim Erstellen der Mitarbeiterzeitung 

- Medienrecherchen und -beobachtungen 

- Sammeln und Aufbereiten von polizeirelevanten Informationen 

- Zusammenstellen/Archivieren des Pressespiegels 

- Entgegennahme von Medienanfragen und Anfragen der Öffentlichkeit 

- Erstellen von Pressemitteilungen 

- Mitarbeit an sonstigen Maßnahmen der internen/externen Öffentlichkeitsarbeit 

- Einsatzbegleitende Presse- und Öffentlichkeitsarbeit bei besonderen 

Einsatzlagen   

 
 
 



Fachliches Anforderungsprofil: 

 

 Bachelor- od. Masterabschluss in dem Studiengang Journalismus oder 

Kommunikations- und Medienwissenschaften oder einem vergleichbaren 

Studiengang 

und/oder 

 mehrjährige Berufserfahrung im journalistischen Bereich; z.B. durch 

Volontariat, als Redakteurin/Redakteur in Print- und Digitalmedien oder im 

Bereich der behördlichen Presse- und Öffentlichkeitsarbeit 

 abgeschlossenes Volontariat ist erwünscht 

 
Persönliches Anforderungsprofil: 

- Kommunikatives, sicheres, freundliches und offenes Auftreten 

- Ausgeprägtes Servicedenken gegenüber internen und externen Kunden 

- Sicherer und präziser Ausdruck in Wort und Schrift 

- Gute EDV-Kenntnisse 

- Sicherer Umgang mit neuen Medien und sozialen Netzwerken 

- sicherer Umgang mit Foto- und Filmkamera sowie passender Software 

- sicherer Umgang mit Layout- und Satzprogrammen für das Desktop-

Publishing 

- Hohes Maß an Kreativität, Einsatzbereitschaft und Eigeninitiative 

- Hohe Belastbarkeit und gute Organisationsfähigkeit 

- Ausgeprägte Team- und Kommunikationsfähigkeit 

- Bereitschaft zur Aufgabenerfüllung auch außerhalb der Regelarbeitszeit 

- Fahrerlaubnis Kl. B 

 

Die Bewerbung geeigneter Schwerbehinderter und diesen gleichgestellten 

behinderten Menschen im Sinne von § 2 Abs. 3 SGB IX ist ausdrücklich erwünscht. 

Frauen werden nach Maßgabe des Landesgleichstellungsgesetzes NRW bei gleicher 

Eignung, Befähigung und fachlicher Leistung bevorzugt berücksichtigt, soweit nicht in 

der Person eines Mitbewerbers liegende Gründe überwiegen. 

Die Wahrnehmung der Tätigkeit in Teilzeitbeschäftigung ist grundsätzlich möglich. 

 

Ihre Bewerbung richten Sie bitte bis zum 28.08.2020 grundsätzlich per E-Mail 

(Anlagen bitte im PDF-Format) an das Polizeipräsidium Hamm - ZA 21 an das  

E-Mail-Postfach: 

 

   bewerbung.hamm@polizei.nrw.de 
 
 

mailto:bewerbung.hamm@polizei.nrw.de


Beschäftigte des Landes NRW fügen bitte eine Einverständniserklärung zur 

Einsichtnahme in ihre Personalakte bei. 

 

Für tarifliche Fragen steht Ihnen in der Personalstelle Frau Schmucker (Tel.: 02381 / 

9161205; e-mail: annika.schmucker@polizei.nrw.de) und für Fragen zum 

Aufgabengebiet Herr Heine (Tel.: 02381 / 9161006; e-Mail: 

hendrik.heine@polizei.nrw.de) zur Verfügung. 
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